(七)業務費-稿費
壹、法令依據

一、各機關學校出席費及稿費支給要點
(行政院93.9.30院授主忠字第093006127號函修正)

(一)各機關學校為處理與業務有關之重要文件資料或定期發行刊物，委(邀)請專人或機構進行撰稿、譯稿、編稿及審查等工作，得依本要點之規定支給稿費。

(二)各機關學校處理與業務有關之重要文件資料，其稿費之支給依下列規定辦理：

1.需委由本機關學校以外人員或機構撰述、翻譯或編審，經機關學校首長或其授權人核准者，得依第11點規定標準支給稿費。但依「政府採購法」規定，以公開方式辦理者，得不受該項標準之限制。

2.經核定交本機關學校人員撰述、翻譯或編審者，不得支給稿費。惟於辦公時間外趕辦者，得依規定支給加班費。

(三)各機關學校定期發行刊物，其稿費之支給依下列規定辦理：

1.邀請專人撰譯、編審文稿或公開徵求稿件，除本機關學校人員以編譯為職掌者外，經刊登者，得依第11點規定標準支給稿費；未經刊登者，得依第11點第9款規定支給審查費，不得支給其他項目之稿費。

2.刊登稿件內容係屬摘錄該機關學校或其他政府機關學校相關法規、書籍、公文等資料者，不得支給稿費。

(四)稿費支給標準如下：

1.譯稿：由各機關學校本於權責自行衡酌辦理，不訂定標準。

2.整冊書籍濃縮：每千字

(1)外文譯中文690元至1,040元，以中文計。

(2)中文譯外文870元至1,390元，以外文計。 

3.撰稿：每千字

(1)一般稿件：中文580元至870元。

(2)特別稿件：中文690元至1,210元，外文870元至1,390元。

4.編稿費：

(1)文字稿：每千字

a.中文260元至350元。

b.外文350元至580元。

(2)圖片稿：每張115元至170元。

5.圖片使用費：每張

(1)一般稿件230元至920元。

(2)專業稿件1,160元至3,470元。

6.圖片版權費2,310元至6,930元。

7.設計完稿費：

(1)海報：每張4,620元至17,330元。

(2)宣傳摺頁

a.按頁計酬：每頁920元至2,770元。

b.按件計酬：每件3,470元至11,550元。

8.校對費：按稿酬5%至10%支給。

9.審查費： 

(1)按字計酬者：每千字中文170元，外文210元。

(2)按件計酬者：中文每件690元，外文每件1,040元。
二、解釋令函

(一)現場翻譯頗為多元，行政院爰未訂定一致性標準

(行政院主計處92.3.24處忠字第092001986號函)
1.稿費之支給，應依行政院89年12月5日臺89忠授字第16494號函頒「統一彙整修正各機關學校出席費及稿費支給規定」辦理，其中二之(一)規定，各機關學校與業務有關之重要文件或資料，需委由本機關以外人員或機構撰述、翻譯或編審，經機關首長或其授權人核准者，得依「中央政府各機關單位預算執行要點」中「中央各機關執行單位預算有關用途別科目應行注意事項」所訂標準支給稿費。惟依「政府採購法」規定，以公開方式辦理者，得不受該項標準之限制。由於該項稿費支給標準，對於依「政府採購法」規定，以公開方式辦理者已有所放寬，因此各機關自得依其業務實際需要，選擇適合之方式辦理，如仍有執行之困難，則應就擬調高支給標準之項目及金額專案報院。

2.現場翻譯之方式頗為多元，有於會議進行者，有於訓練課程中進行者，有於參訪隨行時進行者，其專業程度及難易程度不一，基於缺乏共同衡量之基礎，行政院爰未訂定一致性標準，而由各機關依實際業務需要審酌辦理。

(二)定期發行刊物，本機關人員稿費支給

(行政院主計處92.11.28處忠字第0920007310號函)
各機關定期發行刊物，刊登稿件內容係屬摘錄該機關或其他政府機關相關法規、書籍、公文等資料者，不得支領稿費。因此，政令宣導性質刊物，則其中屬於前項規定中所謂摘錄相關法規、書籍、公文等資料者，不得支領稿費，而審查費也是稿費之ㄧ種。本機關人員中以編譯為職掌者不得支領稿費，而實際執行時，各機關應本於權責核實認定所屬人員之職掌，以避免浮濫。

(三)謄稿工作，不宜以稿費之名義支給

(行政院主計處93.5.19處忠字第0930003120號函)
謄稿工作，由於並無智慧財產之創作，不宜以撰稿名義支給，惟於辦公時間外趕辦者，得依規定支給加班費。

(四)書面演講資料，不宜再另以稿費之名義支給

(行政院主計處93.7.22處忠字第0930004673號函)

依「軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定」二之(三)規定，專題演講人員各場次報酬標準，得由各機關(構)學校衡酌演講之內容自行定支核給，由於該規定已基於演講之特性而未設一定之支給標準，其中如有書面演講資料之提供，亦應一併納入支給內容，不宜再另以稿費之名義支給。

(五)本機關人員稿費支給規定

(行政院主計處94.11.10處實一字第0940008300號函)
各機關學校為處理與業務有關之重要文件資料，如需委(邀)請專人或機構進行撰稿、編稿及審查等工作時，始得依「各機關學校出席費及稿費支給要點」規定支給稿費，至本機關人員辦理上開工作，均不得支給稿費，不因該工作是否經機關首長核定、是否屬該機關人員業務職掌範疇及承辦人員是否支領加班費而有所不同。

(六)申請補助計畫所產出之書刊，仍屬業務範疇，自不得支領稿費

(行政院主計處95.1.27處實一字第0950000631號函)
本案2本書係貴○向文建會申請補助計畫之產物，自屬貴○重要文件資料，依「各機關學校出席費及稿費支給要點」規定，貴○圖書館管理員辦理本案2本書之編撰工作，既係屬貴○業務範疇，自不得支領稿費。

三、主計長信箱

(一)學校教師非屬教育局之員工，受委託撰稿等仍得支給稿費

(行政院主計處94.9.14處實一字第0940007063號)
依「各機關學校出席費及稿費支給要點」第9點第1款規定：各機關學校處理與業務有關之重要文件資料，需委由本機關學校以外人員或機構撰述、翻譯或編審，經機關學校首長或其授權人核准者，得依第11點規定標準支給稿費。本案貴府教育局委請該局以外之學校教師負責兒童閱讀護照之設計、撰述、繪圖等工作，可依上開規定標準支給受委請教師稿費。

(二)本機關內委員不得支給書面審查費

(行政院主計處94.10.19處忠六字第0940007761號)
依據各機關學校出席費及稿費支給要點規定，機關為處理與業務有關之文件資料，委（邀）請專人進行審查，得依規定支給審查費，惟交由機關內人員審查者不得支領，主要係考量審查費係屬本機關基於業務需要，委請機關以外之專家學者審查有關案件所支付之酬勞，本機關人員審查案件，係屬經常應辦事項，爰不得支給審查費。

(三)定期刊物之承辦單位人員得否支領稿費？刊物中刊載紀實性之照片可否視同圖片，領取圖片使用費？

(行政院主計處95.12.1處實一字第0950007208號)
有關定期(每兩個月)發行宣導政令及活動報導之刊物，由首長指派圖書館承辦，該館館長、承辦人及鄉公所各業務課室人員可否領取撰稿費、編稿費、校對費及審查費，及刊物中刊載紀實性之照片可否視同圖片，領取圖片使用費等疑義案，查「各機關學校出席費及稿費支給要點」第10點對各機關學校定期發行刊物，其稿費之支給已有明確規範，至刊物中刊載紀實性之照片可否視同圖片，領取圖片使用費，應視照片提供者是否符合支領稿費要件而定，如符合支領稿費要件，其圖片使用費請依前揭要點第11點規定標準辦理。

貳、作業程序及參考作法(註：本項僅供參考，各機關可依業務需要自行規定)
一、承辦單位事先簽經機關長官或其授權人核准。

二、經費報支時，承辦單位應編製清冊並區分應扣繳稅額後，檢附受領人簽名領據及檢附核准簽案，送會計單位審核，經審核無誤，即據以編製付款憑單或傳票送總務(經辦)單位列入個人所得並彙轉地區支付處或指定之金融機構，逕付受款人。

叁、內部審核注意事項

一、清冊是否註明支領標準、計算方式並檢附核准簽案及受領人簽名領據，逕撥當事人帳戶者，得免附領據。

二、稿費計算方式、金額乘算、加總是否正確。

公務機關適用�
事業機構適用�
其他特種基金適用�
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